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Musterhausen, den 17.12.2005
Ihre Stellenausschreibung als ………………………………….(m/w)

Sehr geehrte Frau Muster, 

mit großem Interesse habe ich Ihre Stellenanzeige auf monster.de gelesen und stelle mich Ihnen heute als ………………………….. (m/w) vor. 
Ich bin ausgebildeter Kaufmann und seit vier Jahren im operativen Vertrieb tätig. Meine Qualifikationen entsprechen exakt den in Ihrem Stellenprofil festgelegten Anforderungen. Ich verfüge über weitreichende Kenntnisse im Research, im Recruiting und in der Direktansprache. Des Weiteren zählen ebenso die Akquisition von Personal – und Vertriebsprojekten, wie auch die vertriebliche Schulung von Outbound-Mitarbeitern zu meinem derzeitigen Aufgabenbereich. Der Vertrieb von erklärungsbedürftigen Produkten und Dienstleistungen ist mir ebenfalls vertraut.
Hohe Einsatzbereitschaft, Zielstrebigkeit und Flexibilität ist für mich gleichermaßen selbstverständlich, wie die Fähigkeit sowohl eigenständig als auch im Team zu arbeiten. Kommunikationsstärke und ein sicheres Auftreten runden mein Profil ab. 

Aufgrund meiner derzeitigen Selbstständigkeit, ist mir ein kurzfristiger Eintritt in Ihr Unternehmen möglich. 
Ich hoffe, mit meiner Bewerbung Ihr Interesse geweckt zu haben und freue mich, wenn ich Sie im Rahmen eines persönlichen Gespräches von meiner Qualifikation überzeugen kann. 

Mit freundlichen Grüßen 

Max Mustermann

